Obec Nové Herminovy
Nové Hefminovy 122, 792 01 Bruntal

Cislo jednaci: OUNH-0585/2024
Spisova znacka:  OUNH - 0585/2024

Datum: 29.03.2024

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Obec Nové Hefminovy vyhlasuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni, vybérové Fizeni na pracovni pozici

urednik/arednice obce na pozici
ucetni a rozpoctar

pracovni pomér na dobu neurcitou

misto vykonu prace: obec Nové Hefminovy, Obecni Gfad Nové Hefminovy
zafazeni v platové tridé: 10. platova tfida

termin nastupu: 01.06.2024 nebo dle dohody

Charakteristika vykonavané prace:

spravce rozpoctu, sestavovani rozpoctu, sledovani, projednavani a zlctovani pInéni rozpoctu, provadéni
rozpoctovych opatreni, souhrnnych financnich vypofadani, sestava financnich vykaz({

komplexni Ucetnictvi obce

zajistovani agendy spravy dotaci a jinych Ucelové vazanych prostfedkd, kontrola Cerpani a uziti dotaci a
Ucelové vazanych prostiedkd véetné odvodd

zpracovani mésicnich a rocnich uzavérek Ucetnictvi

fakturace a likvidace faktur, provadéni platebniho a ztctovaciho styku s bankou

evidence majetku, zavazkd a pohledavek,

inventarizace

administrativa a archivace daného Useku

priprava podkladd pro zastupitelstvo obce v oblasti Gcetnictvi, rozpoctu

komplexni vykon personalni a mzdové agendy obce

danova agenda, sprava mistnich poplatkd

sprava bytového hospodarstvi

agenda spravy dotaci nebo jinych Gcelové vazanych prostredkd

zpracovani statistickych vykazd

legalizace a vidimace, evidence obyvatel, Czech Point, sprava agendy Cisel popisnych

spravni ¢innosti v plisobnosti obecniho Gfadu (ruseni trvalého pobytu, kaceni dievin, zvlastni uzivani
mistnich komunikaci)

odpadové hospodarstvi obce
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Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

fyzicka osoba, ktera dosahla veku 18 let

obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada cesky
jazyk

zpUsobilost k pravnim ukondm, trestni bezihonnost

Pozadavky:

minimalné UpIné stfedoskolské vzdélani se zamérenim na ekonomii a UcCetnictvi zakoncené maturitni
zkouskou

praxe v oblasti Ucetnictvi a rozpoctu, prednostné ve verejné spravé

znalost prislusnych pravnich predpisd (zejména zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, zakon ¢. 128/2000
Sb., 0 obcich (obecni zfizeni), zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich celkd)

praxe v oblasti personalni a mzdové agendy

zkusSenosti v oblasti statni spravy a samospravy vitané

uzivatelska znalost prace s vypocetni technikou (MS Office, Internet, Outlook apod.)

peclivost, samostatnost, schopnost samostatného rozhodovani a zodpovédnost

ochota ucit se nové véci

Vyhodou:

praxe v oboru Ucetni a rozpocCtar obci, znalost Ucetnictvi obci

praxe v oblasti statni spravy ¢i samospravy

zvlastni odborna zplsobilost (ZOZ) v oblasti finan¢ni hospodareni izemnich samospravnych celkd a jeho
prezkumu, popf. V oblasti dani, poplatkd a jinych obdobnych penézitych plnéni

praxe v nakladani s vefejnym majetkem a v oblasti evidence majetku

orientace ve spravnim fizeni

znalost prace v systému KEO4

Nalezitosti prihlasky:

titul, jméno a prijmeni uchazece, datum a misto narozeni, statni pfislusnost a misto trvalého pobytu
Cislo obcanského prlikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
telefonni kontakt a emailova adresa

datum a podpis

K prihlasce pfipoji uchazeci tyto doklady:

strukturovany Zivotopis s s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se vyse pozadovanych cCinnosti

vypis z evidence Rejstiku trestll ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téZ obdobny doklad
osvédcujici bezGhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

ovérena kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani

osvédceni o absolvovanych kurzech a Skolenich
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Podani prihlasky — Ihiita a zplisob podani prihlasky:

Pisemnou pfihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji do 22.04.2024 vcetné.

Prihlasku je mozné podat osobné na podatelné Obecniho Gfadu Nové Hefminovy, Nové Hefminovy €. p. 122
nebo zaslat pisemné na adresu Obecni Ufad Nové Hefminovy, Nové Hefminovy 122, 792 01 Bruntal.

Obalku oznacte: ,Vybérové Fizeni — ucCetni a rozpoctar, neotvirat"

Podminky vyhlasovatele:
Obec Nové Hefminovy si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prlibéhu, rovnéz si
vyhrazuje pravo zadného z ucastnikl nevybrat, to vSe bez udani dlvodd.

Informace poda starostka obce Mgr. Michaela Hermanova, tel. ¢. 733 329 260.

Poskytnuté osobni Udaje budou zpracovavany jen pro Ucel tohoto vybérového Fizeni a po dobu jeho trvani
v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Po ukonceni vybérového Fizeni budou poskytnuté doklady a osobni
Udaje skartovany. Nezasilejte proto Zadné pisemnosti, které by byly nasledné vyzadovany k vraceni.

DigitdIné podepsal

Mgr. Michaela Hermanova
Datum: 29.03.2024
10:25:50 CET

Mgr. Michaela Hermanova

Mgr. Michaela Hermanova
starostka obce
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